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DAS DIRETRIZES

1.1 Objetivo

O presente “Manual de Procedimentos de Homologacdo de Equipamentos,
Instrumentos Analiticos e Reagentes”, doravante nomeado “MANUAL”, estabelece as
diretrizes e os procedimentos para a homologacao de equipamentos, instrumentos
analiticos e reagentes empregados nas analises da qualidade da cana-de-agucar pelo
Conselho de Produtores de Cana-de-Acucar, Acgucar e Etanol do Estado de Sdo Paulo
(CONSECANA-SP), conforme disposto no item 6.1.8 da norma ABNT NBR 16271:2014.

1.2 Divulgacao

Este Manual estda disponivel no sitio www.consecana.com.br, podendo ser livremente

reproduzido ou distribuido desde que citada a fonte.

1.3 Coordenacgdo das atividades

A Camara Técnica e Econdmica do CONSECANA-SP, doravante “CANATEC-SP”, serd
responsavel por coordenar as avaliacdes técnicas dos produtos; pela instrucdo dos
procedimentos de homologacdao e pelo encaminhamento do parecer final sobre os
pedidos recebidos, para deliberagao pela Diretoria do CONSECANA-SP.

1.4 Atualizagao das normas

Sempre que necessario, os procedimentos do presente MANUAL poderdo ser
atualizados pela Diretoria do CONSECANA-SP, a partir de recomendagao recebida da
CANATEC-SP.

1.5 Contato

Quaisquer duvidas decorrentes das informacdes e procedimentos apresentados devem
ser encaminhadas, por escrito e na forma estabelecida neste Manual, para a Diretoria
do CONSECANA-SP.
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2.1 Do pedido de homologagao

2.1.1 O interessado em obter a homologac¢do de equipamentos, instrumentos analiticos
e reagentes perante o CONSECANA-SP, doravante “Solicitante”, devera formalizar o seu
pedido por meio de correspondéncia assinada e enviada com aviso de recebimento ou
por via eletrénica, a Diretoria do CONSECANA-SP por meio do seguinte endereco
eletrénico: homologacao@consecana.com.br

2.2 Dainstrucdo inicial do pedido de homologacao.

2.2.1 O pedido de homologacdo deverd conter, no minimo, as seguintes informacdes:

(i) Qualificacdo completa do Solicitante: razdo social, endereco, CNPJ, telefone
para contato, representante legal e técnico responsavel;

(ii) Descricdo do produto a ser homologado: nome comercial, natureza
(equipamento, instrumento analitico ou reagente), caracteristicas técnicas
operacionais ou composi¢cdo quimica, destinacdo do produto, ficha de seguranca,
o registro do produto em 6rgao competente e outros esclarecimentos necessarios
a adequada avaliacdo do pedido.

2.3 Dos custos referentes ao pedido de homologacao

2.3.1 Todos custos referentes ao pedido e procedimentos de homologagdo sdo de
responsabilidade do Solicitante.
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2.3.2 Caberd ao CONSECANA-SP comunicar ao Solicitante os procedimentos exigidos em
cada situacdo e indicar, quando necessario, as empresas ou instituicdes aptas para a
realizagdao dos ensaios e testes estabelecidos.

2.3.3 A andlise do pedido de homologa¢do esta condicionada ao pagamento, pelo
Solicitante, do valor equivalente a 16,7% do valor de uma assinatura anual de acesso ao
site. CONSECANA-SP, referente aos custos inicias da avaliagdo a ser realizada pela
CANATEC-SP, conforme item 2.2, supra.

2.3.4 Areferida cobranca sera gerada a partir do recebimento do pedido e encaminhada
ao Solicitante por meio de correspondéncia com aviso de recebimento ou por via
eletrénica.

2.3.5 Caso o Solicitante ndo efetue o recolhimento tempestivo do valor definido no item
2.3.1, supra, o procedimento de homologacdao serda automaticamente arquivado,
cabendo a Diretoria do CONSECANA-SP comunicar ao Solicitante acerca do
arquivamento.

2.4 Da andlise do pedido

2.4.1 Recebido o comprovante de pagamento do valor definido no item 2.3.3, a
Diretoria do CONSECANA-SP encaminhara o pedido, ato continuo, por via eletrénica, a
CANATEC-SP para que esta proceda com a analise da viabilidade da homologagao do
produto.

2.4.2 A CANATEC-SP podera formular exigéncia(s) e/ou questionamento(s) acerca do
produto objeto da analise, mediante correspondéncia com aviso de recebimento ou e-
mail encaminhado ao Solicitante.

2421 O Solicitante devera responder a(s) exigéncia(s) formulada(s) pela
CANATEC-SP em até 30(trinta) dias, contados do aviso de recebimento desta(s),
exceto se solicitado um prazo maior, devidamente justificado.
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2422 Caso o Solicitante ndo responda a(s) exigéncia(s) formulada(s) pela
CANATEC-SP, o procedimento de homologagcdo serd automaticamente
arquivado, cabendo a Diretoria do CONSECANA-SP comunicar ao Solicitante
acerca do arquivamento.

2423 A CANATEC-SP podera formular quantas exigéncias forem necessarias
para a devida instru¢ao do procedimento de homologacdao e a adequada
expedigdo do parecer, aplicando-se sempre 0s prazos acima determinados.

2.43 Apdbs o recebimento dos esclarecimentos enviados pelo Solicitante e do
atendimento a todo e qualquer questionamento anteriormente formulado, e de
resultados de testes quando necessdarios, a CANATEC-SP terd o prazo maximo de 60
(sessenta) dias para emitir o seu parecer técnico favoravel ou contrario a homologacao
do produto e encaminha-lo a Diretoria do CONSECANA-SP para deliberagao.

2.4.4 Concluida a deliberacdo, caberd a Diretoria do CONSECANA-SP comunicar
oficialmente ao Solicitante, mediante correspondéncia com aviso de recebimento ou
documento eletrénico, quanto a decisao do processo de homologacao.

2.5 Da suspensao da homologacao

2.5.1 A Diretoria do CONSECANA-SP podera, a partir de parecer técnico emitido pela
CANATEC-SP, suspender a homologacao de determinado produto homologado por meio
de circular especifica.

2.5.2 A suspensdao de homologagao ocorrera sempre que for verificada qualquer
alteracdo realizada pelo Solicitante no produto homologado que ndo tenha sido
previamente aprovada pelo CONSECANA-SP, seja em sua especificagdao, configuragdao ou
orientacdo de utilizacdo.

2521 Cabera a CANATEC-SP formular parecer técnico indicando a
descaracterizacdo do produto homologado e o inicio do procedimento para
suspensao da homologagao.

2522 A CANATEC-SP deverd notificar o Solicitante quanto a instauracdo do
procedimento de suspensdo da homologacdo, apresentado o parecer técnico
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previamente aprovado pelos membros da CANATEC-SP e informando quanto
ao prazo de 15 (quinze) dias corridos contados do envio da notificacdo para
apresentacado de recurso pelo Solicitante.

2523 Caso o Solicitante ndo apresente os esclarecimentos necessarios
atendendo ao prazo definido no item 2.5.2.2, supra, a CANATEC-SP informara
ao Solicitante quanto a suspensdao automatica da homologa¢dao do produto,
cabendo a Diretoria do CONSECANA-SP a emissdao de circular especifica, nos
termos do item 2.5.1, supra.

2524 Caso o Solicitante responda tempestivamente a notificacdo da
CANATEC-SP, a CANATEC-SP tera o prazo de 30 (trinta) dias contados do
recebimento manifestacdo do Solicitante para emitir o seu parecer técnico
guanto a suspensdo da homologacdo do produto e encaminhd-lo a Diretoria do
CONSECANA-SP para deliberagao.

2.5.3 O CONSECANA-SP devera incluir, a partir da data de publicacdo da circular, uma
nota na relacdo de produtos homologados no Anexo | do Manual de Instrucdes a
respeito da suspensao da homologac¢ao do produto.

2.5.4 O CONSECANA-SP comunicara ao Solicitante quanto a decisdo do processo de
suspensao da homologacdo do produto.

2.5.5 O produto nas configuragcdes originais comercializado anteriormente as
alteracGes detectadas permanecera homologado.

2.5.6 O produto nas configuracbes originais comercializado posteriormente as
alteragdes detectadas devera ser homologado novamente.

2.6 Do Deferimento e indeferimento do pedido de homologagao

2.6.1 O deferimento do pedido de homologacdo e a consequente expedicdo da circular,
pela Diretoria do CONSECANA-SP, fica condicionado ao pagamento do valor equivalente
ao valor de uma assinatura anual de acesso ao site CONSECANA-SP, na data da
homologacao, referente a manutengdo da mesma.
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2611 Caso o Solicitante ndo efetue o recolhimento do valor definido em 2.6.1,
supra, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da comunicac¢do do seu deferimento
pela Diretoria do CONSECANA-SP, o procedimento de homologacdo sera
automaticamente arquivado, cabendo a Diretoria do CONSECANA-SP comunicar
ao Solicitante acerca do arquivamento.

2.6.2 Ao realizar o pagamento da taxa de expedicdo, o Solicitante recebera uma senha
do portal do CONSECANA-SP para acesso livre ao sistema por 12 meses.

2.7 Da divulgag¢ao da homologacao

2.7.1 Apds a homologacdo do produto, a Diretoria do CONSECANA-SP expedira circular,
na forma estabelecida em seu Estatuto Social, com a informacgdo sobre a referida decisdo
e quanto aos procedimentos de utilizagdo do produto.

2.8 Da referéncia a homologacao

2.8.1 O Solicitante cujo produto for homologado pelo CONSECANA-SP podera divulgar
tal informacdo aos seus clientes e em suas pecgas publicitarias, desde que respeitadas as
disposicdes da Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990, bem como os direitos de
propriedade intelectual do CONSECANA-SP.

2.8.2 O CONSECANA-SP nao se responsabiliza por eventuais danos causados aos clientes
em razdo de qualquer propaganda ou publicidade realizada pelas empresas
comercializadoras dos produtos homologados, independentemente dos meios de
comunicacao utilizados.



